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AVVISO PUBBLICO SELEZIONE INTERNA FIGURE PROFESSIONALI 

PROGETTISTA E COLLAUDATORE, servizi con compensi sotto Euro 10.000 con 

incarico stipulato per accettazione (ovvero sotto Euro 139.000 - D.L. 77/2021).  Fondi 

Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti 

per l’apprendimento” 2014-2020. Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di 

Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU. Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) 

“Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 

e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente 

dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente 

dell'economia - Avviso pubblico prot.n. 50636 del 27 dicembre 2021 “Ambienti e laboratori 

per l’educazione e la formazione alla transizione ecologica”. 

PROGETTO: 13.1.3A-FESRPON-LO-2022-68  - CUP N. C79J22000110006  

 
 

L’anno duemilaventidue il giorno 19 Settembre 

 
Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il R.D. 18 novembre 1923 n.2440 concernente l’amministrazione del Patrimonio e la 

Contabilità generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, 

n,827 e ss.mm.ii;  

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n.241 “Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii; 

 VISTA la Legge 15 marzo 1997, n.59 concernente “Delega al governo per il conferimento di 

funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e 

per la semplificazione amministrativa”; 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n.257 concernente il regolamento recante norme in materia di 

autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della Legge 15 marzo 1997 n.59;  
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VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche; 
 

VISTO il Decreto legislativo 30 marzo 2001, n.165 recante “Norme generali sull’ordinamento 

del lavoro alle dipendenze della Amministrazione Pubbliche” e ss.mm.ii;  

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 
 
VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i 

compensi, gli aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.; 
 

VISTO il Regolamento di esecuzione e attuazione del Codice dei Contratti Pubblici (D.P.R. 5 

ottobre 2010, n.207);  

VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 

investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di 

Sviluppo Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale 

Europeo (FSE);  

VISTE le linee guida dell’autorità di gestione P.O.N. di cui alla nota MIUR 1588 del 

13.01.2016 recanti indicazioni in merito all’affidamento dei contratti pubblici di servizi e 
forniture al di sotto della soglia comunitaria; 
 

VISTO il Decreto Lgs. 50 del 18 Aprile 2016, in particolare gli artt. dal n. 28 al n. 34 parte I 

che regolano le modalità di affidamento con principi comuni, gli art. 35 e 36 parte II che 

regolano i contratti di appalto per lavori, servizi e forniture di rilevanza comunitaria e sotto 

soglia e gli artt. 94 e 96 concernenti il criterio di scelta del contraente basato sul valutare 

l’offerta economica più vantaggiosa, considerando il migliore rapporto qualità/prezzo e 

seguendo un criterio di comparazione costo/efficacia; 

 
VISTO il Regolamento UE 679/2016 relativo alla protezione e al trattamento dei dati 

personali; 
 

VISTO il D.lgs. 56/2017, che modifica ed integra il D.lgs. 50/2016 nonché le conseguenti 
note attuative ANAC; 
 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 recante «Istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, 
comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107»;  

 

 
VISTO il Regolamento d’Istituto approvato dal Consiglio d’Istituto in data 27 febbraio 2019 

con delibera n. 24, che disciplina le modalità di attuazione delle procedure di acquisto di 
lavori, servizi e forniture; 
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VISTO l'avviso pubblico l’avviso pubblico AOODGEFID/50636  del  27 dicembre 2021, 

emanato nell’ambito del programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e 

ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo 

Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU Asse V – Priorità d’investimento: 13i – 

(FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di 

COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente 

dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente 

dell'economia - Avviso pubblico prot.n. 50636 del 27 dicembre 2021 “Ambienti e laboratori 

per l’educazione e la formazione alla transizione ecologica”.  

 

VISTA la delibera generale di approvazione alla partecipazione al progetto del Collegio 
Docenti Unificato 52/2017 del 1.03.2017;  

 

VISTA la delibera generale del Consiglio d’Istituto n. 659 del 15.03.2017 che approvazione 

la partecipazione al P.O.N. finanziato dai fondi FSE e FESR 
 
VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 20 dell’11 febbraio 2022, di approvazione del 
Programma Annuale dell’Esercizio finanziario 2022;  

 

VISTA la delibera di assunzione in bilancio dei fondi relativi al Progetto in oggetto, delibera 
n. 48 del Consiglio d’Istituto riunitosi il 12 Settembre 2022;  
 

VISTA la lettera del Ministero dell’Istruzione Prot. AOOGABMI – 0035942 del 24 maggio 

2022 Azione 13.1.3 – “Edugreen: laboratori di sostenibilità per il primo ciclo”, lettera di 

Autorizzazione all’avvio del progetto seguente: 

 

 

13.1.3A  

 

13.1.3A-FESRPON-LO-2022-68  

Edugreen: 

laboratori di 

sostenibilit per il 

primo ciclo  

 

€ 25.000,00  

 

CONSIDERATA la necessità, prevista dal progetto in candidatura, di provvedere alla 

progettazione e alla dichiarazione di conformità per la seguente fornitura di: 

 

Riepilogo moduli 

TOTALE FORNITURE E SERVIZI 

Edugreen: laboratori di sostenibilità per il 

primo ciclo 

 

€ 17.500,00 

Addestramento all'uso delle attrezzature € 500,00 

Piccoli lavori di sistemazione 

edilizia/terreno 

€ 4.500,00 

 

IMPORTO A BASE D’ASTA COMPLESSIVO DI EURO 22.500,00 

 

al fine del superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e 

delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia”  
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– Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia –  

Avviso pubblico prot.n. 50636 del 27 dicembre 2021 “Ambienti e laboratori per l’educazione 

e la formazione alla transizione ecologica” per la realizzazione di laboratori di sostenibilità per 

il primo ciclo per i plessi di scuola primaria e secondaria I° di questo istituto comprensivo, con  

consegna di tutto il materiale ai plessi di destinazione sotto indicati e per i quali il 

progettista identificherà  il  capitolato delle attrezzature necessarie coordinandosi e 

supervisionando la ditta aggiudicataria della fornitura mentre il collaudatore si occuperà 

del controllo ad ultimazione dei lavori e al rilascio della dichiarazione di conformità 

prevista dal progetto:  

  

PLESSO INDIRIZZO 

Scuola Primaria “Don 

Gnocchi” fz Concesa 

Via Don Gnocchi – fz. 

Concesa 

Scuola Primaria “Ai nostri 

caduti” Trezzo sull’Adda  

Piazza Italia n. 1 Trezzo 

sull’Adda 

Scuola Secondaria I “P. 

Calamandrei” 

Via Pietro Nenni 2 

 

CONSIDERATA la delibera n. 49 del Consiglio d’Istituto del 12 settembre 2022 che 

approva l’aggiudicazione della fornitura totale e dei servizi connessi alla ditta TLF S.r.l. sede 

legale via Bergamo 43, 00198 Roma Partita Iva n. 02279550517, tramite l’acquisizione in 

affidamento diretto in MEPA, con ordine diretto (O.d.A.) in quanto l’ammontare della spesa 

consente di seguire le procedure previste dall’art. 36 del D.lgs 50/2016 e dall’art.34 e del D.M. 

129 del 28 Agosto 2018, nel rispetto della garanzia del principio di rotazione, trasparenza e 

parità di trattamento; 

TENUTO CONTO della necessità di contenere la spesa entro il tetto del finanziamento 

ricevuto all’atto dell’autorizzazione prot. AOOGABMI – 0035942 del 24 maggio 2022;  

ATTESO che la determinazione dei compensi del progettista e del collaudatore risultano  

finanziariamente compatibili con l’accertamento di spesa del relativo capitolo del Bilancio 

dell’Istituto 

EMANA 

il seguente avviso di selezione rivolto al personale interno per l’individuazione di un 

progettista e di un collaudatore per la realizzazione del progetto “Edugreen: laboratori di 

sostenibilità per il primo ciclo” – Avviso pubblico prot. n. 50636 del 27.12.2021 

Art.1 Le premesse fanno parte integrante e sostanziale del presente provvedimento; 

Art. 2 Funzioni e compiti del PROGETTISTA 

L’esperto Progettista dovrà svolgere le attività ed i compiti previsti dalle Indicazioni specifiche 

relative all’implementazione di progetti autorizzati reperibili sul sito del MIUR al link “Fondi 

strutturali”.  
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In particolare dovrà collaborare con il dirigente scolastico, la ditta aggiudicataria e il DSGA 

per redigere la proposta progettuale di realizzazione e/o ampliamento di giardini e orti didattici 

per n. 3 plessi dell’istituto attraverso la definizione della fornitura e il controllo dei lavori in 

corso per la posa in opera di letti e cassoni, anche rialzati o verticali, per aiuole e relativi 

accessori, l’acquisto di strumenti e kit per il giardinaggio didattico adeguati agli alunni a 

seconda del grado di scuola, di misuratori per il monitoraggio del terreno, di attrezzature per 

la coltivazione idroponica, per l’irrigazione e il pompaggio dell’acqua, per la realizzazione di 

piccole serre, di compostiere domestiche da giardino, di prodotti e strumenti per l’agricoltura, 

anche di tipo 4.0, adeguati al giardino scolastico, di sistemi di produzione di energia da fonti 

rinnovabili per il funzionamento delle attrezzature dell’orto, controllerà la posa in opera, 

nonché l’effettuazione dei piccoli lavori di adattamento edilizio e del terreno, coordinerà in 

collaborazione con i docenti la programmazione iniziale delle attività di formazione breve 

sull’utilizzo dei beni acquistati a fini didattici. 

 

Art. 3 – Compenso del progettista 

Per lo svolgimento dell’incarico di progettista interno è previsto il compenso orario di € 23,22 

(lordo stato), in relazione alla tabella 5 del CCNL Scuola vigente per un numero massimo di 

53 ore pari a € 1.230,79  (lordo stato).  

L'attività dovrà risultare dai registri (timesheet) da compilare contestualmente alle attività. 

I compensi saranno corrisposti a saldo, sulla base dell’effettiva erogazione dei fondi 

comunitari e della disponibilità degli accreditamenti disposti dagli Enti deputati. Pertanto, 

nessuna responsabilità, in merito ad eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla volontà 

dell’Istituzione scolastica, potrà essere attribuita alla medesima. Sul compenso  spettante 

saranno applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge. 

 

Art. 4 Funzioni e compiti del collaudatore 

Il collaudatore dovrà svolgere le attività ed i compiti previsti dalle Indicazioni specifiche 

relative ai collaudi e alle dichiarazioni di conformità dei progetti autorizzati reperibili sul sito 

del MIUR al link “Fondi strutturali”.  

 

In particolare dovrà In particolare dovrà:  

✓ Provvedere alla verifica degli apparati attivi (anche a campione) e il funzionamento degli 

stessi;  

✓ Verificare la piena corrispondenza, specie in termini di funzionalità, tra le attrezzature 

acquistate, quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle richieste nel piano degli acquisti; 

✓ Redigere il verbale del collaudo finale; 

✓ Collaborare con il DS, il DSGA;  

✓ Redigere il registro (timesheet) relativo alle proprie attività.  

 

Art. 5 – Compenso del collaudatore  

Per lo svolgimento dell’incarico di collaudatore interno è previsto il compenso orario di € 

23,22 (lordo stato), in relazione alla tabella 5 del CCNL Scuola vigente per un numero 
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massimo di 16 ore pari a € 371,56  (lordo stato).  

L'attività dovrà risultare dai registri (timesheet) da compilare contestualmente alle attività. 

I compensi saranno corrisposti a saldo, sulla base dell’effettiva erogazione dei fondi 

comunitari e della disponibilità degli accreditamenti disposti dagli Enti deputati. Pertanto, 

nessuna responsabilità, in merito ad eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla volontà 

dell’Istituzione scolastica, potrà essere attribuita alla medesima. Sul compenso spettante 

saranno applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge. 

 

Art. 6 – Requisiti di ammissione per la selezione degli esperti interni: progettista e 

collaudatore 

Requisiti di ammissione di carattere generale: 

• essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione 

Europea, godere dei diritti civili e politici; 

• non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che 

riguardano l’applicazione delle misure di prevenzione, di decisioni civili e di 

provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 

• non essere stato/a destituito/a da pubblici impieghi; 

•  non trovarsi in nessuna delle situazioni di inconvertibilità e/o incompatibilità previste  

dal D.lgs. n. 39/2013; 

• non trovarsi in situazione di conflitto di interessi anche a livello potenziale intendendosi 

per tale quello astrattamente configurato dall’art. 7 del D.P.R. n. 62/2013; 

• aver preso visione dell’avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto. 

 

Il possesso dei predetti requisiti generali e specifici per la partecipazione alla procedura di 

selezione, inoltre, dovrà essere autocertificato mediante dichiarazione resa ai sensi del D.P.R. 

n. 445/2000 e successive modifiche, con riserva di questa amministrazione di effettuare 

controlli, anche a campione, sulla veridicità delle dichiarazioni rese. 

 

Art. 7 – Requisiti di ammissione per la selezione degli esperti interni: progettista e 

collaudatore 

Requisiti di ammissione specifici: 

Per la selezione degli aspiranti si procederà alla valutazione dei Curriculum Vitae e 

all’attribuzione di punteggi relativi agli elementi di valutazione posseduti dagli aspiranti. In 

caso di parità di punteggio l’incarico sarà assegnato al Candidato che ha prodotto per primo 

l’istanza di partecipazione. I curriculum, obbligatoriamente in formato europeo pena 

l’esclusione, dovranno contenere indicazioni sufficienti sulle competenze culturali e 

professionali posseduti ed essere coerenti con le azioni previste nel bando conformemente agli 

standard prescritti per i contenuti. In coerenza con tali principi generali relativi  
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all’imprescindibile possesso di competenze tecnico-disciplinari conformi ai contenuti del 

progetto ai fini della valutazione dei curriculum si terrà conto del possesso di:  

• Voto del Diploma di Laurea posseduto; 

• Voto del Diploma di maturita’ posseduto 

• Eventuali abilitazioni professionali 

• Titoli Culturali Specifici con buona conoscenza del settore di pertinenza;  

• Esperienza Lavorativa con capacità di progetti o collaudi ambienti tecnologici 

• Competenze specifiche in materia di progettazione / collaudo progetti FESR 

• Esperienze professionali inerenti alle prestazioni richieste 

• Pregresse collaborazioni con le scuole, positivamente valutate, in progetti FESR. 

Art. 8 – Domanda di partecipazione e criteri di selezione  

Gli aspiranti dovranno far pervenire la propria domanda completa degli allegati richiesti  

entro e non oltre le ore 13.00 del giorno 24/09/2022 tramite posta elettronica ordinaria 

all’indirizzo MIIC8B2008@istruzione.it  

Per la selezione degli aspiranti, fermo restando i requisiti di accesso di cui all’art. 6, si 

procederà alla valutazione del Curriculum Vitae in formato europeo e alla valutazione delle 

candidature secondo i punteggi stabiliti nel modello di autovalutazione (Allegato B parte 

integrante del presente avviso).  

Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali ed i servizi già 

prestati alla data di scadenza del presente Avviso.  

In caso di parità l’incarico sarà aggiudicato all’esperto che ha presentato per primo la domanda.  

Nella domanda (Allegato A – parte integrante del presente avviso) dovrà essere espressamente 

dichiarata la propria disponibilità a raggiungere le sedi di espletamento di eventuali incarichi 

ed andrà indicata l’azione a cui la domanda si riferisce. 

Non saranno prese in considerazione le candidature incomplete o non debitamente sottoscritte 
 

L’Amministrazione si riserva di procedere all’affidamento dell’incarico anche in presenza di 

una sola candidatura, purché ritenuta valida. 

 

La pubblicazione delle graduatorie sul sito web della scuola ha valore di notifica agli 

interessati. 
 

In assenza di candidature interne idonee, verrà emanato un nuovo bando che sarà rivolto a 

personale appartenente ad altra Istituzione scolastica e a soggetti privati esterni alla Pubblica 

Amministrazione. 

 

Art. 9 - Attribuzione incarico 

L’attribuzione dell’incarico al personale interno avverrà tramite lettera d’incarico secondo la 

normativa vigente. La prestazione deve essere svolta personalmente dal soggetto individuato. 
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Questa Istituzione Scolastica potrà recedere dall’incarico qualora l’incaricato non presti la 

propria attività conformemente agli indirizzi impartiti e/o non svolga la prestazione nelle 

modalità pattuite.  

In caso di rescissione anticipata dell’incarico per inadempienze non sarà liquidato alcun 

compenso. 

La durata dell’incarico decorre dall’atto di individuazione e stipula del contratto fino al termine 

della realizzazione dell’azione FESR previsto nella lettera di autorizzazione. 

In caso di rinuncia alla nomina, da presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di 

avvenuta selezione, si procederà alla surroga utilizzando la graduatoria di merito. 

 

Art. 10 - Controlli 

L’Istituto si riserva di effettuare i controlli ex art. 71 Dpr 445/00, sulla veridicità delle 

dichiarazioni sostitutive di cui agli articoli 46 e 47 rese nella presentazione della candidatura 

anche con richiesta all’interessato della relativa documentazione comprovante quanto 

dichiarato. Fermo restando quanto previsto dalle norme penali in caso di dichiarazione 

mendace, l’accertata non veridicità di quanto dichiarato dal candidato comporta l’immediata 

interruzione del rapporto con l’Istituto e l’esclusione dalla procedura. 
 

Art. 11 - Responsabile del procedimento (R.U.P.) 

Ai sensi dell’art. 31 comma 1 del D.lgs. 50/2016 e dell’art. 5 della legge 241/1990, viene 

nominato Responsabile del Procedimento il Dirigente Scolastico Dott.ssa Patrizia Santini, in 

qualità di responsabile con potere di gestione del personale – dipendente e non – ivi compresa 

la stipula dei contratti di lavoro, di prestazione d’opera e di ricerca. 
 

Art. 12 - Trattamento dei dati personali e informativa sintetica sulla privacy 

È in vigore il nuovo regolamento privacy 679/2016, pertanto ai sensi dello stesso in particolare 

gli articoli 7, 13, 15, 16, 17, 18 si comunica che i dati raccolti saranno gestiti ai sensi della 

norma in epigrafe e che il titolare del trattamento è l’Istituto Comprensivo Statale “Ai nostri 

caduti” di Trezzo sull’Adda (MI) in persona della Dott.ssa Patrizia Santini nella propria qualità 

di dirigente scolastico protempore. Il Responsabile della Protezione dei dati è il dott. Corrado 

Faletti reperibile al seguente indirizzo e-mail direttore@ControllerPrivacy.it . I dati trattati:  

-Saranno utilizzati esclusivamente per la finalità di partecipazione all’iniziativa di cui al 

presente bando di selezione;  

-Non saranno trasferiti e resteranno a disposizione dell’interessato fino al termine della   

procedura. L’informativa completa ed i dettagli sull’utilizzo dei dati sono presenti sul sito 

istituzionale della scuola alla sezione privacy seguente link www.ictrezzo.edu.it  

I dati conferiti sono indispensabili per l’esecuzione delle misure precontrattuali ed alla 

successiva esecuzione del contratto (art. 6 lett. b). L’interessato ha diritto ad accedere ai dati, 

alla rettifica e cancellazione ed alla ulteriore limitazione d’uso, nonché il diritto alla revoca del  
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consenso e si proporre reclamo all’autorità di controllo, direttamente, protocollo@pec.gpdp.it 

e/o per il tramite del Responsabile Protezione Dati indicato in precedenza. 

In caso di rifiuto al trattamento non sarà possibile per l’interessato partecipare all’iniziativa. 

Non vi sono trattamenti automatizzati del dato con logiche di profilatura dell’utente. 

L’interessato dichiara di avere preso visione dell’informativa estesa ex art. 13 Reg. UE 679/16 

e di esprimere il consenso, al trattamento dei dati per ogni altro fine ulteriore rispetto a quelli 

di cui art. 6 lett. b) del Reg. Ue 679/16. 
 

Art. 13 – Foro competente  

Agli effetti legali l’azienda aggiudicataria elegge domicilio legale in Milano. Per tutto quanto 

non esplicitamente previsto nel presente Capitolato d’appalto, le parti fanno richiamo e 

riferimento alla normativa vigente in materia. 

 

Art. 14 -  PUBBLICITA' 

In ottemperanza agli obblighi di legge e agli obblighi di pubblicità delle azioni PON finanziate 

con i Fondi FSE e FESR., il presente bando e i modelli allegati per l’istanza e la presentazione 

dei titoli e del progetto vengono pubblicati in trasparenza nel sito istituzionale 

www.ictrezzo.edu.it e nella sezione PON FESR specifica.                                                             

                                                                              

 Allegati parte integrante del presente avviso: 

Allegato A: Domanda di partecipazione 

Allegato B: Scheda di autovalutazione e punteggi per graduatoria  

Allegato C: Proposta progettuale solo per progettista  

Allegato D: Dichiarazione assenza cause di incompatibilità 

Curriculum vitae in formato europeo 

                                                                                       

 

                                                                                                   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

         Dott.ssa Patrizia Santini 

                                                                                  (1) Firma autografa sostituita a mezzo stampa predisposta 

                                                                                                   ai sensi dell’articolo 3 del D.lgs 39/1993 
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